Zal do Uchwaly nr .4.. Zarzadu SM
»Ostrobramska” z dnia .../ 5.

REGULAMIN KORESPONDENCJI OBOWIAZUJACY
W SM ,,0STROBRAMSKA” W WARSZAWIE

1. Zgodnie § 18 ust. 4 Statutu Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Ostrobramska” wszystkie pisma do
cztonk6w oraz wlascicieli lokali, w tym informacje dotyczace zmiany wysokosci oplat z tytutu
uzytkowania lokalu lub z tytutu oplat za dostawe i odbiér mediéw, wszelkie zawiadomienia
oraz inna korespondencja wychodzaca ze Spéidzielni, jest dorgczana przez pracownika za
pokwitowaniem odbioru Iub za pomocg poczty elektronicznej na podany przez osobe
uprawniong adres e-mail, albo tez jest wrzucana do skrzynki pocztowej przeznaczonej na listy.
Korespondencja wystana przez Spéldzielni¢ w powyzszy sposob lub na podany przez osobe
uprawniong adres do doreczen, ma skutecznosé pism dorgczonych przez poczte za
potwierdzeniem odbioru.

2. Pisma do lokatoréw, faktury oraz inna korespondencja wychodzaca ze Spéidzielni moze by¢
dorgczana za pomoca $rodkéw komunikacji elektroniczne;j (tj. poczte elektroniczna).
Warunkiem doreczania pism drogg elektroniczng jest zlozenie przez osobg uprawniong
pisemnego wniosku (zal nr 1) lub w przypadku faktur o§wiadczenia (zal. nr 2) na formularzu
przygotowanym przez Spéldzielnie.

3. Wniosek zostanie uznany za skuteczny, jezeli spelnione zostaly tacznie nastepujace warunki:
1) wniosek ztozyla osoba uprawniona, tj. osoba bedgca cztonkiem Spotdzielni, osoba niebedaca
czlonkiem Spéldzielni, ktérej przystuguje spoldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu lub
prawo odrebnej wlasnosci lokalu lub najemca lokalu - zgodnie z dokumentacja bedaca
W posiadaniu Spotdzielni,

2) wniosek zostat opatrzony data i podpisany wtasnorecznie przez osob¢ wskazang we wniosku
jako wnioskodawca,

3) adres e-mail podany we wniosku jest napisany w sposéb czytelny i niebudzacy watpliwosci.
4. Wniosek niespetiajacy wymagarn okreslonych w ust. 2 jest nieskuteczny.

5. Za pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej doreczana moze by¢ kazda korespondencja
wychodzaca ze Spéldzielni, z wyjatkiem przypadku:

1) gdy wystanie pisma za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej nie jest mozliwe ze
wzgledow techniczno-informatycznych,

2) gdy wyslanie pisma za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej nie jest mozliwe ze
wzgledéw prawnych.

6. Wysylanie faktur nast¢puje po przedtozeniu w Spoétdzielni stosownego o$wiadczenia (zal.
nr 2) o akceptacji faktur, duplikatéw tych faktur oraz ich korekt przesytanych drogg
elektroniczng.

7. W przypadku dorg¢czania pism za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej dorgczenie
jest skuteczne, jezeli w terminie 7 dni od dnia wystania pisma Spéldzielnia otrzyma zwrotna
informacje systemu potwierdzajaca, ze wiadomo$é mailowa dotarta do skrzynki odbiorcy.



W razie nieotrzymania takiego potwierdzenia dorgcza si¢ pismo w formie innej niz za
posrednictwem dokumentu elektronicznego

6. Ryzyko niemoznosci zapoznania si¢ z trescig wiadomosei mailowej, w szczegélnoscei ze
wzgledu na przeszkody natury technicznej, jak réwniez ryzyko utraty wiadomosci mailowej
wskutek niepoprawnego dziatania komputera lub systemu odbiorcy - obcigza odbiorce
wiadomosci mailowej. Spéldzielnia nie ponosi w tej sytuacji odpowiedzialno$ci, a pismo
uznane jest za skutecznie doreczone.

W zalaczeniu:
1. Wz6r wniosku w sprawie przesylania korespondencji na adres poczty elektronicznej
2. Wzbr oswiadczenia o akceptacji faktur przesytanych droga elektroniczng
3. Klauzula informacyjna dotyczaca korespondencji e-mail




.......................................................................

.......................................................................

.......................................................................

Spéldzielnia Mieszkaniowa
»Ostrobramska”
ul. Tarnowiecka 7
04-174 Warszawa

WNIOSEK*

Niniejszym wnosz¢ o przekazywanie wszelkiej korespondencji kierowanej do mnie przez
Spétdzielnig (dotyczacej m.in. praw i obowigzkéw zwigzanych z przystugujacym mi prawem do lokalu,
informacji dot. zmiany wysokosci optat z tytuhu uzywania lokalu lub z tytutu oplat za dostawe i odbiér
mediow, a takze wszelkich zawiadomien zwigzanych z moim cztonkostwem w Spéldzielni) w formie
dokumentu elektronicznego, na podany adres e-mail:

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

O korespondencja wystana przez Spoldzielnie na podany przeze mnie adres poczty elektronicznej ma
moc pism dorgczonych przez poczte za potwierdzeniem odbioru,

U zobowiazuje sie do systematycznego odbioru poczty elektronicznej i kazdorazowego potwierdzenia
otrzymania dokumentu elektronicznego, a takze do niezwlocznego powiadomienia Spéldzielni
0 zmianie adresu e-mail,

1) zapoznalem si¢ z trescia Regulaminu Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Ostrobramska” w Warszawie

dotyczacego korespondencji elektronicznej (dostepnego na stronie internetowej  Spéidzielni
https://www.smo.waw.pl/):

Data i wlasnoreczny, czytelny podpis

* 0sobg uprawniong do zlozenia wniosku Jest czlonek Spéldzielni albo osoba, ktéra nie Jest czlonkiem
Spotdzielni, lecz przystuguje jej prawo do lokalu znajdujacego si¢ w zasobach Spotdzielni. Wniosek
moze ztozy¢ 1 osoba (malzonkowie skladaja wnioski indywidualnie). Wniosek powinien by¢
wypetniony czytelnie, opatrzony data i podpisany wtasnorecznie przez osobeg, ktora skiada
oswiadczenie. Wypelniony wniosek nalezy przesta¢ na adres Spotdzielni lub zlozyé w biurze
podawczym. Whnioski ztozone przez osoby nieuprawnione, wypehione w sposob nieczytelny lub

nieprawidlowy, a takze wnioski przestane drogg elektroniczna nie s3 uwzgledniane.



OSWIADCZENIE
O AKCEPTACJI FAKTUR PRZESYLANYCH DROGA ELEKTRONICZNA

Dane kontaktowe:
Imig i nazwisko osoby UPTAWIHONE]: ...t e e e
nrtel o

....................................

1. Dzialajac na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug (Dz.
U. 22017 poz. 1221, z p6zn. zm.) art. 106n wyrazam zgode na przesylanie faktur, duplikatow
tych faktur oraz ich korekt, w formie elektronicznej przez SM “Ostrobramska” z siedzibg
w (04-174) Warszawie, przy ul. Tarnowieckiej 7.

2. Zobowigzuj¢ sie réwniez do przyymowania faktur, o ktérych mowa w pkt.1 niniejszego
oswiadczenia w formie papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne
uniemozliwiajg przestanie faktur drogg elektroniczna.

3. Proszg o przesylanie faktur drogg mailowa na podany ponizej adres e-mail.
AIES E-MAL ..ottt

4. W razie zmiany adresu e-mail zobowiazuj¢ si¢ do pisemnego powiadomienia o nowym
adresie.

5. O$wiadczam, ze mam $wiadomosé, iz niniejsze o$wiadczenie moze zostaé wycofane,
W nastgpstwie czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesylania faktur do
odbiorcy droga elektroniczna, poczawszy od dnia nastepnego po otrzymaniu powiadomienia
o wycofaniu akceptacji.

6. Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z treScia Regulaminu Spoidzielni Mieszkaniowej
»Ostrobramska” w Warszawie dotyczacego korespondencii elektronicznej (dostgpnego na stronie
internetowej Spétdzielni https://www.smo.waw.pl/):

Data ...................... Podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie



SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA ,,OSTROBRAMSKA”

KRS 0000210998 NIP-113-248-66-49 REGON 01575 6031 04-174 Warszawa. _ul. Tarnowiecka 7
Dz.adm. 612-56-66 Dz. Tech. 612-58-59 Dz. Ksieg. 612-53- 15 fax. 613 -89- 01 e-mail: |

Klauzula informacyjna dotyczaca Korespondencji e-mail

1. Administratorem Pafistwa danych osobowych pozyskanych w zwiazku z prowadzeniem
korespondencji elektronicznej jest Spéldzielnia Mieszkaniowa »Ostrobramska” z siedzibg w
Warszawie, adres: 04-174 Warszawa, ul. Tarnowiecka 7 ; adres e-mail: )SIMO. Waw.f

2. Podane przez Panstwa dane osobowe w wiadomosci e-mail przetwarzane sg dla celéw
okreslonych w art. 1 ustawy o spoldzielniach mieszkaniowych, Statucie Spéldzielni oraz w art. 1,
27, 29 ustawy o wlasnosci lokali oraz w celach:

1) prowadzenia korespondencji, odpowiedzi na otrzymanga od Panstwa
korespondencje, w tym odpowiedzi na zadane pytania i udzielenie informaciji,
o ktére Panstwo prosza;

2) dalszej obstugi korespondencji z Panstwem prowadzonej oraz zalatwienia
Sprawy, z ktéra Panstwo sie do nas Zwracaja;

3) ewentualnego ustalenia, dochodzenia roszczet: lub obrony przed roszczeniami.

3. Podstawg prawng przetwarzania Jest prawnie uzasadniony interes Administratora polegajacy na
obstudze prowadzonej z Paristwem korespondencji (art. 6 ust. 1 lit. f RODO¥)

4. Odbiorcami Paristwa danych osobowych moga by¢ podmioty $wiadczace dla Administratora ushugi
informatyczne, prawne, ubezpieczeniowe na podstawie stosownych uméw oraz podmioty
upowaznione do otrzymania Pafistwa danych osobowych na podstawie obowiazujacych przepiséw
prawa.

6. Przystuguje Paristwu prawo: dostepu do tresci danych oraz zadania ich Sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu na przetwarzanie danych.

7. Przystuguje Panistwu takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznaja Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych Paristwa dotyczacych narusza
przepisy RODO.

8. Podanie Panstwa danych jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia z Pafistwem
korespondencji e-mail.

profilowaniu oraz nie beda przekazywane poza teren Unii Europejskiej ani do organizacji
mig¢dzynarodowych.

*Rozporzgdzenie Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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